PROTOCOLLO

Protocollo & un modulo di Business File che
permette di assegnare in automatico un numero
progressivo ai documenti archiviati.

Sono possibili tre diverse tipologie di protocollo:
Entrata

Uscita

Interno

vV VvV Vv

Al cambio dell'anno il progressivo viene azzerato
ed il numeratore, oltre che alla tipologia ed
all'anno, e legato ad una serie; pertanto,
utilizzando serie diverse, e possibile avere
numerazioni diverse all'interno dello stesso anno
per la stessa tipologia di protocollo.
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Tipo Serie Anno Ultimo numero usats | Dishilita it modifica Disabilita univocita inseri
D Protocolloiningressa A 2016 5 0
Profocolloin ingresse B 2018 7 ] [E]
Protocalle in ingresse 2017 2 B
Protocollo in uscita 2017 10 a =
Protocalle in ingresse 2017 1 B

(gestione dei numeratori)

Il sistema puo essere parametrizzato per abilitare
o disabilitare il controllo dell'univocita del
progressivo di protocolloin inserimento di nuovi
documenti oppure in modifica manuale di un
numero di protocollo.

Il controllo dell’'univocita del progressivo puo
essere settatoin modo indipendente per ciascun
numeratore.

L'attivazione della protocollazione automatica e
definita sulle singole categorie e pud essere
attivata e disattivata in qualsiasi momento.
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Assosiazione Categoria - Protocollo
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Nome Campo Tipo | Lunghezza Obbigatorio

1| Conto fonitore Numerico 9 Codice Cliente-Fornitore || [a] Fornitor (gruppo 0) [E] 1 1

Descrizione fornitore  Alfanumerico 50 Ragione Sociale =] [=] Fornitor (gruppo 0) [=] 2 2

Descrizione 2 fornitore  Alfanumerico 50 Ragione Sociale [=] [=] Fornitori (gruppo 0) a 3 3

(attivazione del protocollo sulle categorie)

Nella fase di archiviazione di un nuovo documento
I'assegnazione del protocollo @ automatica ed &
possibile definire un gruppo particolare di utenti
che hal'autorizzazione di modificare
manualmente il protocollo assegnato dal sistema
sui singoli documenti (per esempio per recuperare
eventuali buchi di numerazione).
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Serie
Tipo pratocolla USCITA
Numera 5
Serie protocallo
Data emizssione 04
x . —|| Anno creazione documente 2017
Codice Articolo | ——
f |
i Numere protocollo
Note Attenzione il numero protocollo deve essere compreso tra 1e 11
Conto cliente (4010

(modifica manuale del numero di protocollo)
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